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REGLAMENTO DE L BIBLIOTECA INSTITUCIONAL

Art 1º: El ingreso y uso de las instalaciones es libre y gratuito, según el horario expuesto en la puerta de acceso.

Art 2º: Todo el personal y alumnado podrá retirar material en préstamo en aula o domicilio, según lo reglamentado en el presente.

Art 3º: Los préstamos domiciliarios tendrán una duración de 7 (siete) días máximo en el caso de obras de consulta en la que exista más de un ejemplar. En caso que hubiera sólo un ejemplar de la obra, se lo podrá trabajar en la sala de biblioteca o en el aula, en momentos de clases. La devolución de los primeros deberá hacerse indefectiblemente al finalizar el tiempo del préstamo. Esta norma rige tanto para alumnos como para personal docente y administrativo
Art 4º: Ningún material podrá retirarse sin ser registrado en el libro de préstamos por las bibliotecarias, bajo firma del usuario que lo retire.

Art 5º: la persona que toma el préstamo es LA ÚNICA RESPONSABLE, siendo el mismo de carácter intransferible. La devolución sí podrá realizarse por un tercero.

Art 6º: En ningún caso podrá ser retirado material de la biblioteca si no hubiere personal a cargo de la sala.

Art 7º: Las bibliotecarias son las únicas autorizadas a ubicar y/o modificar las obras en los estantes, pudiendo el lector acceder al mismo con la supervisión de las encargadas.

Art 8º: Los materiales especiales ( DVD, televisores, proyectores, retroproyector, cámaras digitales, filmadoras, elementos de música, videos), deben ser solicitados con anterioridad al horario de clase y devueltos a la biblioteca por el docente responsable de la cátedra para la cual se lo solicitó, no por los alumnos. En ningún caso es obligación de las bibliotecarias las de buscar los elementos de la sala de cada aula, ni siquiera de material de lectura.
Art. 9º: No se pueden realizar anotaciones, subrayados o marcas en el material utilizado. Cualquier daño producido por el usuario tanto en libros como en otro tipo de material de la biblioteca deberá ser indefectiblemente repuesto o el usuario deberá abonar el importe de su valor.
Art 10º: Los préstamos devueltos fuera de término no serán renovables.

Art 11º: Los usuarios que tengan libros sin devolver, no podrán retirar nuevo material. Si al finalizar el último año de la carrera tuvieran en su poder obras del Instituto aún no devueltas, deberán reponerlas. La misma normativa rige para el personal del establecimiento que dejare de trabajar en él.

Art 12º: La Biblioteca no tiene obligación alguna de reclamar la devolución de los préstamos, razón por la cual la no recepción de aviso por parte del usuario en este sentido no lo exime de las sanciones reglamentarias, ya que según el Artículo 5º de este reglamento el usuario es el responsable del material que retiró.

Art 13º: Toda demora en la devolución de los ejemplares prestados será sancionada con hasta 7 (siete) días hábiles de suspensión en los servicios de la biblioteca. En caso de reincidencia, la multa será de 30 (treinta) días.

Art 14º: las donaciones efectuadas a esta institución, en todo carácter, ya sean bienes muebles o inmuebles, material bibliográfico o especial, pasan a formar parte del fondo documental con previo consentimiento escrito por parte del donante de aceptar la absoluta reserva que tiene el establecimiento de decidir el destino a darle. Si el donante no estuviere de acuerdo
 con esta cláusula podrá no efectivizar la donación, puesto que, como todo material sufre deterioros, si la biblioteca no poseyera los medios para conservarlos adecuadamente, podrá retirarlo, donarlo nuevamente o destruirlo por factores de contaminación.

Art 15º: Toda irregularidad no expresada manifiestamente en el presente reglamento y la sanción que de esa situación sea pasible, queda a consideración de las autoridades del Instituto
